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基金会设立分支（代表）机构申请审批流程

一、申请审批流程

1、由分支（代表）机构发起者提交申请材料，经秘书处初审；

2、初审材料合格，由秘书长组成两人以上考察组，进行实地考察；

3、考核合格，经理事会表决通过，批准成立；

4、分支（代表）机构严格遵守《基金法》及《章程》规定，听从基金会的

管理；

5、基金会每年对分支机构进行考核和审计，对出现严重问题或不达标的分

支机构有权进行撤销，并在基金会官网进行公示。

二、申请材料

序 号 提交资料名称 表单模板 备 注

1 申请书 有
载明登记事项：名称、住所、公益活

动范围、负责人。

2 会议纪要 有

分支（代表）机构的职责和业务范围、

工作制度等内容，并分支（代表）机

构一致表决通过。

3
基金会分支（代表）机构

人员登记表
有

4

拟任基金会分支（代表）

机构人员无犯罪证明或政

审材料

有

机构负责人由户籍所在地派出所出

具无犯罪记录证明，其他人员若为机

关、事业单位工作人员，则由其干部

管理权限的组织、人事部门出具政审

材料，否则由户籍所在地出具无犯罪

记录证明或政审材料。

5 办公场所使用证明
能体现申请人合法拥有办公场所使

用权的证明
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表 1:

关于成立河北爱华慈善基金会分支（代表）

机构的申请书

河北爱华慈善基金会：

一、申请基金会的分支（代表）机构的必要性、可行性论证

（一）必要性：

（二）可论证性：

二、基金会分支（代表）机构的基本情况

1、机构的名称：

2、机构的性质：慈善组织分支机构

三、分支（代表）机构负责人基本情况及在本行业的影响力

负责人（简介）：
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个人履历：

四、宗旨和主要业务范围

河北爱华慈善基金会 将认真贯彻执行河北爱华慈

善基金会的宗旨和主要业务范围。

宗旨：遵守宪法、法律、法规和国家政策，践行社会主义核心价

值观，遵守社会道德风尚；弘扬中华民族“仁爱”、“助人”的传统美

德；支持中国公益慈善事业的发展，“大爱中华，善行天下”，携手共

建和谐社会。

业务范围：

1、帮助落后贫困山区、农村和城镇,提高当地群众生活水平；

2、帮助学龄前儿童和青少年获得平等受教育机会，对家庭贫困

的优秀学生给予资助，为孤儿提供全面帮助；

3、资助社会公益慈善机构，帮助在公益事业领域中做出杰出贡

献的个人和团体继续开展公益活动；

4、资助患有各种先天性疾病和有残障的儿童，资助罹患重大疾

病的患者群体和残疾人群；
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5、关爱老年群体，资助养老机构和孤寡老人，为老年人提供慈

善服务；

6、开展助医公益活动并提供捐助；

7、响应政府号召，参与遭受台风、地震、海啸、洪水等自然灾

害和遭遇社会突发事件、意外事故地区和群众的援助工作。

五、基金来源

基金来源于海内外法人、自然人及其他组织的自愿捐赠、投资收

益及其他合法收入等。

六、拟任分支（代表）机构人员名单

分支（代表）

机构担任职务
姓名 出生年月 所在单位

所在单位

职务

主任

秘书

志愿者管理员

宣传员

监察员

七、办公场所
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八、联系人、联系电话

联系人： 联系电话：

我们郑重承诺：河北爱华慈善基金会 将严格遵守

国家的相关法律法规、方针政策,认真贯彻执行《基金会管理条例》，

自觉主动接受其它有关国家机关和河北爱华慈善基金会按规定进行

的监督管理，并同时接受社会大众的监督。

综上所述，我们认为，已经具备基金会分支（代表）机构的登记

条件，现申请成立登记河北爱华慈善基金会 ，请批示。

河北爱华慈善基金会

负责人签字：

年 月 日
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表 2：

河北爱华慈善基金会分支（代表）机构
会议纪要

基金会分支（代

表）机构名称
（盖章）

会 议 名 称

会议时间 会议地点 表决形式

应到人数 实到人数 列席人数

赞同人数 反对人数 弃权人数

会议主持人 记 录 员 监察员签名

出席会议人员名单：

会议纪要

内容

参会人员签名：

监察员签名：

备注：设立分支（代表）机构的会议纪要，须载明：分支机构或代表机构的职

责和业务范围，工作制度等内容，并由参会人员一致表决通过。
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表 3：

基金会分支（代表）机构人员登记表
基金会分支（代

表）机构名称

姓 名 出生日期

性 别 民 族 国 籍

证件类型 证件编号

政治面貌
基金会分

支（代表）

机构职务

□主任 □秘书

□志愿者管理员

□宣传员 □监察员

本人签字

通信地址

邮政编码 手机号码 联系电话

是否担任其他组织的法定代表人

工作单位及职务

其他社会职务

本人主要简历

自何年月至何年月 在何地区何单位 职 务

基分支（代表）机构 意见 本人所在单位人事部门意见 基金会审查意见

（印章）

经办人：

年 月 日

（印章）

经办人：

年 月 日

（印章）

经办人：

年 月 日

（请将本人身份证∕军官证∕护照复印件粘贴在背面）
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表 4：

无犯罪记录证明

河北爱华慈善基金会：

经核查，截至 年 月 日，未发现居民 ，公民身

份证号码 在我所辖区有违法犯罪记

录。

特此证明

承办民警

此证明仅限持有人申请登记河北爱华慈善基金会

办理使用，有效期三个月。

公安局 分局 派出所

（盖章）

年 月 日
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